
                

Urlaubsvorbereitung

Erledigt ?

Münnerstädter Zeitung - schriftlich 

KV - per Faxmitteilung

Poststelle

_______________________________________

_______________________________________

Urlaubsschild u. Urlaubszettel drucken

Pflanzen im Wartezimmer ans Licht stellen

Blumen mitnehmen bzw. wegwerfen

Kühlschrank leeren

Heizung runterdrehen

Spülmaschine ausräumen

Anrufbeantworter einschalten

Urlaubsschild innen an Haustüre 

Zu Erledigen am letzten Arbeitstag:

Benachrichtigt werden:

 ( spätestens bis Dienstag wenn Anzeige am Samstag erscheinen soll )

( erforderlich bei Abwesenheit von über 1 Woche )

Zu Erledigen 2 - 4 Wochen vor Urlaubsbeginn

M  a  t  r  i  x    Q  M 
Qualitätsmanagement   für Netzwerke von Arztpraxen

Urlaubsvorber Checkliste 080208 MK-GK.xls


